Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16 i
114/22, u dalinjem tekstu: Zakon), ¢lanka 80. Statuta osnovne $kole ,Dr. Andrija

!\/Iohorovmlc“ Matulji, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 16. lipnja 2023 godine,
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nagin postupanja OS ,Dr. Andrija Mohorovigi¢* Matulji kao
narucitelja (u daljnjem tekstu: Skola) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga.

Jednostavna nabava podrazumijeva nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura za koje sukladno odredbama Zakona ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika, dijele se na:

1. jednostavnu nabavu &ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura

2. jednostavnu nabavu cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura,

a manja od 9.300,00 eura

& jednostavnu nabavu Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 9.300,00 eura,

a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno manja od 66.360,00 eura za radove.
lzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez

poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljuujuci sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora,

Sto se izriCito odreduje u pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 2.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Skola je
obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi rauna o naéelima javne nabave i
mogucnosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no, svrhovito i zakonito trodenje financijskih sredstava.

Clanak 3.

Postupke jednostavne nabave provode ovlastene osobe Skole koje ne moraju
posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Provodenje postupaka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od
2.650,00 eura obavljaju ovlastene osobe koje imaju ovlast proradunske potrognje
(primjerice tajnik, voditelj radunovodstva, domar, voditelj projekta i dr.) ovisno o predmetu
nabave.




Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
2.650,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno manje od 66.360,00
eura za radove, provode ovlasteni predstavnici naruditelja, tj. povjerenstvo od najmanje tri
(3) ¢lana koje imenuje ravnatelj Skole u Odluci o imenovanju ovlastenih predstavnika za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (Obrazac 1).

Ovlasteni predstavnici odgovorni su, u okviru svojih ovlasti, za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

- predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen poziv na dostavu ponude,

— izraduju poziv na dostavu ponude,

- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o otvaraniju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju Skole
predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili
ponistenje postupka nabave,

- sudjeluju u ostalim aktivhostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Il. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
2.650,00 EURA

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora, u pravilu, na temelju jedne ili
viSe dostavljenih ponuda. Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve potrebne
podatke za izradu narudZbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti
ponude, rok i nacin isporuke i dr.).

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detalinu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljaéu.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucéuje se gospodarskom subjektu, u
pravilu, elektroniCkom postom na temelju valjane ponude.

lll. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 2.650,00 EURA | MANJA OD 9.300,00 EURA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00
eura, a manje od 9.300,00 eura, Skola provodi pozivom na dostavu ponuda (Obrazac 2) od
najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta putem elektronitke poste, ovladtenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe (u daljnjem tekstu: na dokaziv
nacin).

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u sluéaju:

nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih

znanja i posebnih okolnosti (tehnicki razlozi i sl.),

— nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

— kada zbog razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo
odredeni ponuditelj,

— kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,




— Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 9.300,00 EURA | MANJA OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO MANJA OD
66.360,00 EURA

Clanak 6.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 9.300,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura za radove, Skola
dostavlja poziv na dostavu ponuda (Obrazac 2) na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta na dokaziv nacin.

Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju iz
Clanka 5. stavka 2. ovoga Pravilnika.

U slucaju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura,
odnosno manje od 66.360,00 eura, poziv na dostavu ponuda dodatno se objavljuje na
internetskoj stranici Skole.

V. ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 7.

Ponude se dostavljaju u skladu s naginom utvrdenim u pozivu na dostavu ponude, u
pravilu, u zatvorenoj omotnici na kojoj treba biti naznagen: naziv i adresa narugitelja, naziv i
adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda
odnosi te naznaka ,ne otvaraj“.

Ponude se mogu dostaviti putem elektronicke poste, ukoliko je tako predvideno
pozivom na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
— naziv i adresu sjedi$ta naruditelja,

opis predmeta nabave,

troSkovnik,
»»»»» procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

rok za dostavu ponude,

nacin dostavljanja ponuda,

~ adresu na koje se ponude dostavljaju,

adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda
(Obrazac 3) te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o

zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narucitelja kao zaka$njela ponuda, obiljeZzava se
kao zakas$njela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

.
o



Clanak 8.

Ponuda mora sadrzavati: datum i broj ponude, evidencijski broj nabave s nazivom
predmeta nabave, popunjen, potpisan i ovjeren tro§kovnik, cijenu ponude bez PDV-a, iznos
PDV-a, ukupnu cijenu ponude s PDV-om, rok i mjesto isporuke roba, izvr§enja usluga ili
izvodenja radova, rok i nacin placanja, kao i ostalu potrebnu dokumentaciju ako je traZzena
u pozivu na dostavu ponude.

Ponuda se sa svim prilozima dostavlja na hrvatskom jeziku i latiniSnom pismu.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na naéin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izradena od vi§e dijelova, stranice se
oznacavaju na nacin da svaki sliede¢i dio zapoCinje rednim brojem koji se nastavlja na
redni broj stranice kojim zavr8ava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran
(primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati. Ponude se pisu
neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju, uz
navod datuma ispravka, biti potvrdeni potpisom ovlastene osobe ponuditelja.

Ukoliko nije drugacije naznaceno, dokumente koje narugitelj zahtijeva ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroniCke isprave.

VI. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 9.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili veé¢e od 2.650,00 eura.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako
je drukcije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Kod postupaka nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika narucitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu
ponuda i o tome sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (u daljnjem
tekstu: zapisnik).

Zapisnik (Obrazac 4) sadrzi najmanje: naziv i sjedite naruditelja, naziv predmeta
nabave, evidencijski broj nabave, popis zaprimljenih ponuda prema nazivu ponuditelja te
njegovom sjediStu i adresi, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om te datum
sastavljanja zapisnika.

U zapisniku ovlasteni predstavnici predlazu odabir ponude ili ponistenje postupka
nabave sukladno kriteriju za odabir ponude. Zapisnik potpisuju osobe koje su izvrSile
pregled ponuda sukladno prethodnim stavcima ovoga élanka.

VIl.  KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriterij za odabir ponude odreduje narucitelj u svakom pojedinom postupku
jednostavne nabave.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvréenja, jamstveni rok i dr.



VIil. ODABIR PONUDE | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 11.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura, narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru ponude ili ponistenju
postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Obavijest).

Obavijest (Obrazac 5 ili 6) donosi ravnatelj Skole na temelju dostavljenog prijedloga
ovlastenih predstavnika. Skola je obvezna bez odgode, a najduze u roku od 15 dana od
isteka roka za dostavu ponuda, Obavijest zajedno s preslikom zapisnika istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin.

Protiv Obavijesti nije dopusteno izjavljivanje Zalbe.

Clanak 12.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.
Nakon dono$enja Obavijesti o odabiru ponude, sklapa se ugovor o nabavi koji mora
biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

IX. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 13.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, naruditelj moze
u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakona.

Clanak 14,

Za jednostavnu nabavu iz prethodnog ¢lanka, naruditelj u postupku jednostavne
nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi
nacin primjenjuju odredbe Zakona.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom na
odgovarajuci se nacin mogu primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih propisa iz podrugja
javne nabave.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objaviti ée se na oglasnoj
plo¢i i na mreznim stranicama Skole.



Clanak 18.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o

provedbi postupaka jednostavne nabave u Skoli (KLASA: 003-05/17-01/1, URBROJ: 2156-
25-01-17-01) od 16. veljaCe 2017. godine

KLASA:011-03/23-02/04
URBROJ:2156-5-01-23-01
U Matuljima, 16. lipnja 2023.

Predsjednica ékylskog odbora:
sl

72

.0
lvana Cetina

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole dana
16.6.2023. godine te je stupio na snagu dana 16.6.2023. godine.

Ravnafeljica:
au

Astrid Massari, dipl. ugitelj




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANLJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIC»
51211 MATULJI,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Obrazac 1 - Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika

KLASA:
URBROJ:
U Matuljima,

Na temelju ¢lanka 3. stavka 3. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:

: URBROJ: ) od 2023. godine, ravnatel] oS ,Dor.
Andrija Mohorovi¢i¢“ Matulji dana __. 20__. godine donosi
ODLUKU

o imenovanju ovlastenih predstavnika
za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave

1. Predmet nabave:

2. CPV oznaka nabave:

3. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Ovlasteni predstavnici za provedbu postupka:
1.

2.
3

6. Ovlasteni predstavnici odgovorni su, u okviru svojih ovlasti, za pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

— predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upucen poziv na dostavu ponude,

— izraduju poziv na dostavu ponude,

— otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju Skole
predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili
ponistenje postupka nabave,

— sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Ravnatelj:

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-racun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI T OBRAZOVANJ A
PRIMORSKO-60RANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIG>
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Obrazac 2 — Poziv na dostavu ponude

KLASA:
URBROJ:

U Matuljima,
GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Na temelju ¢lanka 7. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:

- URBROJ: ) od 2023. godine, ravnatelj OS ,Dr.
Andrija Mohorovi¢i¢" Matulji dana . 20__. godine upucuje Vam sljededi
POZzZIV

na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave

1.PODACI O NARUCITELJU

Narugitelj: OS ,Dr. Andrija Mohorovigi¢" Matulji

Sjediste: Setaliste Drage Gervaisa 2, 51211 Matulji

E mail: osamohorovicic@gmail.com

Internetska adresa: http://os-amohorovicica-matulji.skole.hr/
Tel/Fax: 051 274 120, 051 274-121

OIB: 86016211479, MB: 011706860000

Odgovorna osoba naruditelja:

Osoba zaduzena za kontakt:

2.EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE

3.PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Iznos bez PDV-a: kn

§ (S

4.0OPIS PREDMETA NABAVE

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic®skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-radun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIG»
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

5.KOLICINA PREDMETA NABAVE
Koli¢ina predmeta nabave specificirana je u trodkovnicima koji su u prilogu ovoga Poziva.

6.MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

7.TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od dana/mjeseci.
Pocetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

8. ROK, NACIN | UVJETI PLACGANJA

Placanje se izvr§ava najkasnije u roku 30 dana od dana ispostavljenog e-racuna za izvréenu
isporuku robe.

Racun se ispostavlja iskljugivo u elektroni¢kom obliku preko posrednika financijske agencije
za robu iz troSkovnika ovog postupka s naznakom broja sklopljenog ugovora. Nema
avansnog plac¢anja.

Uz radun je potrebno priloziti dostavnicu/otpremnicu ovjerenu od strane odabranog
ponuditelja i Narucitelja.

9. ROK VALJANOSTI PONUDE: _ dana
10. DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU:
10.1. Dokazivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti
lzvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave
poslovnog nastana kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi

odgovarajuci registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Izvadak ne smije biti stariji od dana ra¢unaju¢i do dana isteka roka za dostavu
ponuda.

10.2. Dokazivanje ispunjenja obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Za potrebe dokazivanja ispunjenja obveze placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje gospodarski subjekt je duzan u ponudi dostaviti potvrdu
Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od dana rac¢unajuéi do
dana isteka roka za dostavu ponuda.

10.3. Dokazivanje ekonomske i financijske sposobnosti (opcionalno)

10.4. Dokazivanje tehnicke i struéne sposobnosti (opcionalno)

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic®skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-raéun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
PRIMORSKO-60RANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIG>
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

11. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA ZA SLUCAJ POVREDE
UGOVORNIH OBVEZA (opcionalno)

Odabrani ¢e ponuditelj s kojim ée biti skloplien ugovora predati jamstvo za uredno

ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje obliku

bjanko zaduZnice solemnizirane kod javnog biljeznika, u visini od 10% (deset posto) od

ugovorenog iznosa (bez PDV-a). Ponuditelj ¢e predati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Narucitelju zajedno s predajom potpisanih primjeraka ugovora.

12. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA

Zahtijevane dokumente moguce je priloZiti u_neovjerenoj preslici, izvornicima ili_ovjerenim
preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se | neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.
Narucitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni ili
od nadleznog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

13. SADRZAJ, NACIN IZRADE | NAGIN DOSTAVE PONUDE
° Ponudbeni list
o TrazZeni dokazi sposobnosti
e Troskovnik
o Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

Nacin izrade ponude:

o ponuda se podnosi se u papirnatom obliku

o mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguci naknadno umetanje ili
vadenje stranica, a povezuje se jamstvenikom

o jamstvo za ozbilinost ponude mora biti dostavljeno u izvorniku i ulozeno u plastiéni

(PVC) fascikl (opcionalno)

Nacin dostave ponude:

o ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta nabave i
adresom narucitelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave
kojeg je Narucitelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave s
naznakom ,ne otvaraj"“.

o ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve
naznaceno u ovom Pozivu. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda
svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili povuéi. Izmjena ili dopuna ponuda dostavlja se
na isti nacin kao i ponuda uz naznaku na omotnici slzmjena“ ili ,\Dopuna“. Ponuda
se ne mozZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj mozZe do isteka roka
za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.

o na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeceg izgleda:

0S ,,Dr. Andrija Mohorovi&i¢* Matulji
SetaliSte Drage Gervaisa 2
51211 Matulji

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-radun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIG
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

S haznakom:
»Nabava
ne otvaraj - evidencijski broj: i

Na poledini se oznaéavaju naziv i adresa ponuditelja.

14. ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE
Dostavljanje ponude elektroni¢kim putem dopusteno je samo ako je ovim Pozivom na
dostavu ponude odredeno.

15. NACIN ODREBIVANJA CIJENE PONUDE

Cijena Ponude mora biti izrazena u eurima te ispisana brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi trogkovi i popusti koje iziskuje izvr§enje
predmeta nabave.

Cijenu ponude potrebno je prikazati na naéin da se iskaze redom: cijena ponude bez PDV-a,
iznos PDV-a te cijena ponude s PDV-om. Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu
vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu
I Troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost,
upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavlja se prazno ili se stavlja crtica (-).

Cijena je nepromijenjena za vrijeme trajanja ugovora.

Ponuditelj je duzan ponuditi jediniénu cijenu za svaku stavku trogkovnika i pomnoZziti je s
odredenom koli¢inom $to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu
cijenu ponude.

Svi troskovi koji se pojave izvan deklariranih cijena, ponuditelj snosi sam.

16. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij odabira ponuda je najniza cijena.

17. JEZIK | PISMO PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

18. DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE PONUDA | OTVARANJA PONUDA
Adresa na koju se dostavljaju ponude:

Rok za dostavu ponuda je _ . 20__.godinedo __: sati. *]

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se otvarati, obiljezavaju se kao
zakasnjelo pristigle ponude te se odmah vracaju gospodarskim subjektima koji su ih
dostauvili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-raéun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

- OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIGy
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

19. ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Rok za dono$enje obavijesti o odabiru ili ponitenju postupka nabave je __ dana od dana
isteka roka za dostavu ponude.

20. DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU
Obavijest o odabiru narugitelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv nadin.

21. NAPOMENA

Sukladno ¢lanku 12. stavak 1. toéka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
120/16 i 114/22) na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s obzirom
na to da je procijenjena vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna
nabava).

22. PRILOZI

U privitku Vam dostavljamo:
1. Ponudbeni list
2. Troskovnik

Ravnatelj:

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-raéun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANTA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIG
51211 MATULJI,

Setaliste Drage Gervaisa 2

PONUDBENI LIST

1. NAZIV | SUEDISTE NARUCGITELJA

Narugitelj:

OS$ ,Dr. Andrija Mohorovii¢* Matulji

Adresa:

Setaliste Drage Gervaisa 2, Matulji

OIB:

86016211479

2. PREDMET NABAVE
Sredmet nabave: ‘

Evidencijski broj nabave: —]

3. NAZIV | SUEDISTE PONUDITELJA
Naziv:

Sjediste:

OIB:

IBAN:

Zakonski zastupnik:
7Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA NE

Telefon:

Telefax:

Adresa za dostavu poste:

Adresa za dostavu e-poste:

Osoba za kontakt s narugiteljem:

Zajednica gospodarskih subjekata DA NE
(zaokruziti)

Podugovaratelji (zaokruZiti) DA NE
4. PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Rok valjanosti ponude:

Cijena ponude bez PDV-a
Iznos PDV-a
Cijena ponude s PDV-om*

Ponuditelj;
M.P.

(potpis oviatene osobe ponuditelja)

*Napomena: Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu
vrijednost, u Ponudbenom listu i Troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost,
upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno ili se stavija crtica (-).

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MATIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-ra&un br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRITJA MOHOROVICTEG»
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Obrazac 3 - Upisnik o zaprimanju ponuda

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave:
Rok za dostavu ponuda: __. _ .20 . do . sati

Popis ponuda pristiglih do roka za dostavu ponuda prema redoslijedu njihova zaprimanja

Br. Datum i Panuda
omota PONUDITELJ vrijeme
ponude zaprimanja | Zatvorena | Otvorena | Ostecena | Napomena

4

Zaprimio:

(potpis)

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-raéun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI T OBRAZOVANJ A
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICIG
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Obrazac 4 — Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocfeni ponuda

KLASA:
URBROJ:
U Matuljima,
Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave na
temelju ¢lanka 9. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:
; URBROJ: ) od 2023. godine vode sljededi
ZAPISNIK

o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

Predmet jednostavne nabave:

Evidencijski broj nabave:

Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

Procijenjena vrijednost nabave:

Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediste, OIB ponuditelja, ‘Cijena ponude Cijena ponude
b“roj i datum ponude bez PDVa - S »PD\{:Mc‘)'m
OIB: _ | I o
, OIB: , , . - s

Pregled i ocjena ponuda: DA/NE

Naziv ponuditelja

'~ Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
- odgovarajuci registar

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-raéun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANTA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRIJA MOHOROVICTG»
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Potvrda porezne uprave o stanju duga
Dokaz ekonomske i financijske
sposobnost (opcionalno)

Dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti
(opcionalno)

Jamstvo za ozbiljnost pbnude '
(opcionalno)
Ostali uvjeti
(opcionalno)

OCJENA PONUDE

- Valjana/nije valjana

Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:
Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om

Prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja:

Obzirom na kriterij odabira , izvrSen je pregled i ocjena ponuda te se
odgovornoj osobi predlaZe odabir ponude ponuditelja , ,
, OIB:

Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

1.

Zapisnik zavrSen __.__ . 20__.u__:  sati.

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MATL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-radun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI T OBRAZOVANJ A
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRITJA MOHOROVICICy
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Obrazac 5 — Obavijest o odabiru ponude
KLASA:
URBROJ:
U Matuljima,

Na temelju ¢lanka 11. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:
; URBROJ: ) od 2023. godine i provedenog
postupka pregleda i ocjena pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o odabiru u predmetu jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave za , evidencijski
broj odabrana je ponuda ponuditelja: iz , OIB:

,zacijenuod ___._, eura bez PDV-a, odnosno - ,__eurasPDV-
om.

Il
Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi.
Obrazlozenje

Narucitelj je u predmetnom postupku jednostavne nabave zatrazio ponude od:

1)

2)

3)
Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB: .

valjana i najpovoljnija, stoga je odluéeno kao u izreci ove Obavijesti.

Ravnatel;:

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole.t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-racun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANJ A
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJ A

OSNOVNA SKOLA «DR. ANDRITA MOHOROVICIC
51211 MATULJT,

Setaliste Drage Gervaisa 2

Obrazac 6 — Obavijest o ponistenju postupka Jjednostavne nabave

KLASA:
URBROJ:

U Matuljima,

Na temelju ¢lanka 11. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:
: URBROJ: ) od 2023. godine, dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o ponistenju postupka jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

.
Ponistava se postupak jednostavne nabave za , evidencijski broj

.
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

Obrazlozenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

Ravnatelj:

Dostaviti:
1.
2
3.
4. Pismohrana, ovdje

TEL.: 051-274-120 FAX: 051-274-121 E-MAIL: osamohorovicic@skole. t-com.hr
M.B. 1170686, Ziro-radun br. 2402006-1100107545
OIB: 86016211479




